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INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA
ZGLOSZENIOWEGO/WNIOSKU O UDZIELENIE WSPARCIA
W GENERATORZE

W RAMACH PROJEKTU ,,REGIONALNY FUNDUSZ SZKOLENIOWY — UStUGI ROZWOJOWE DLA MSP
Z WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO | ICH PRACOWNIKOW”

Dokumenty aplikacyjne do konkursu sktadajg sie z dwdch czesci:
1. formularza zgtoszeniowego,
2. wniosku o udzielenie wsparcia wraz z:

a) wykazem uczestnikow,
Po wypetnieniu formularza zgtoszeniowego i spetnieniu kryteriéw dostepowych, t;j.:

- posiadanie siedziby lub oddziatu na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

- posiadanie diagnozy potrzeb i jej zatgczenia,

generator dokonuje odblokowania dalszej edycji wniosku, ktéry nalezy wypetnic¢ zgodnie
Z ponizszg instrukcja.

W przypadku, kiedy firma nie posiada przeprowadzonej diagnozy potrzeb rozwojowych
konsultant Regionalnego Funduszu Szkoleniowego skontaktuje sie z Panstwem w celu
przeprowadzenia - bezptatnie dla firmy - ww. diagnozy.

Uwaga! Wniosek o udzielenie wsparcia w wersji elektronicznej zostanie skutecznie ztozony
w generatorze pod warunkiem, ze zostang prawidtowo wypetnione, zapisane i przestane
wszystkie jego zaktadki, tj.:

I.  Formularz zgtoszeniowy,
.  Wniosek,

lll.  Wykaz uczestnikow.

a nastepnie uzytkownik kliknie przycisk , WYSLIJ WNIOSEK”.

Ztozenie wytacznie wersji elektronicznej nie jest traktowane jako skuteczne ztozenie wniosku.
Zgodnie z Regulaminem naboru wnioskdw niezbedne jest rowniez ztozenie wersji papierowej
whniosku w terminie okre$lonym w aktualnym Regulaminie naboru. Wersje papierowq nalezy
wygenerowac z systemu w formacie pdf.



REJESTRACIA

» Nalezy utworzy¢ konto uzytkownika, aby skorzystac z generatora.

RYSUNEK NR 1.
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Ustugi rozwojowe dla MSP
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego START 0 PROJEKCIE DLA WNIOSKODAWCOW O BUR GALERIA KONTAKT
i ich pracownikow

» Przed rejestracjg system poprosi Cie o zapoznanie sie z Regulaminem uzytkownika.
Aby zalogowac¢ sie do generatora, musisz zaakceptowac regulamin i dokonad
rejestracji.

RYSUNEK NR 2.

ae JESTESTUTAl » REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

O PROJEKCIE Rejestracja uzytkownika - Regulamin

O BAZIE USLEUG
ROZWOJOWYCH

Regulamin Uzytkownika generatora wnioskéw o udzielenie wsparcia w ramach projektu ,,Regionalny Fundusz Szkeleniowy-
ustugi rozwojowe dla MSP z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego i ich pracownikéw”

GALERIA §1 Postanowienia ogdine

FAQ

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki korzystania przez uzytkownikdw z Generatora wnioskow o udzielenie wsparcia w ramach
projektu ,REGIONALNY FUNDUSZ SZKOLENIOWY - ustugi rozwojowe dla MSP z wojewddztwa kujawska-pomorskiego i ich

DLA WNIOSKODAWCOW pracownikéw” wspéffinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na
lata 2014-2020.
KONTAKT 2. Na potrzeby Regulaminu wprowadza sie nastepujgce definicje:

1. Administrator — pracownik Operatora zarzgdzajgcy i sprawujacy nadzor na pracg Generatora.
2. Generator — Generator wnioskow o udzielenie wsparcia w ramach projektu ,REGIONALNY FUNDUSZ SZKOLENIOWY -

Regionalnego S.A. z siedziba przy ul. Whoctawskiej 167, 87-100 Torun.
§ B Postanowienia koncowe

1. Operator zastrzega sobie prawo do jednostronnego dokonywania zmian w zapisach obowigzujacego Regulaminu.
2. Operator udostepnia aktualng tresé Regulaminu w Generatorze na stronie https://uslugirozwojowe tarr.org.pl
3. Uzytkownik przed zalogowaniem ma obowigzek zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu.

POWROT WYRAZAM ZGODE | PRZECHODZE DALE)


https://uslugirozwojowe.tarr.org.pl/regulamin.html

RYSUNEK NR 3.

Rejestracja uzytkownika

Imie * |

Imig osoby zglaszajace]
Nazwisko * |

Mazwisko osoby zgtaszajace]
E-mail * |

Adres e-mail osoby zgtaszajace]

Login (email} |

Login (email)

Hasto * |

Hasto (min 6 znakdw)

Powtorz hasto * |

Powtdrz hasto (min 6 znakdw)

Ulica |
Ulica
Miasto |
Miasto
Kod pocztowy |
Kod pocztowy
Telefon |
Telefon

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|



RYSUNEK NR 4.
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rf S w Kujawsko-Pomorskiem ZAL0GOWANO AKO: 2 Jan Kowalski

Ustugi rozwojowe dla MSP
START O PROJEKCIE DLA WNIOSKODAWCOW O BUR GALERIA KONTAKT

z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
i ich pracownikow

&% JESTESTUTAl » STRONA GLOWNA

OGLOSZENIE O NABORZE
WNIOSKOW NR 4/01/2018

UZYSKAJ
DOFINANSOWANIE

GENERATOR

Ustugi rozwojowe

OGLOSZENIE NABORU z dnia
17.01.2018r. w ramach projektu
Regionalny Fundusz Szkoleniowy,
rozwojowe dla MSP z wojewod dlaMSP
kujawsko-pomorskiego i ich pracownikéw zwojewédztwa
nr RPKP.08.05.01-04-0001/017. Tor&iska kujawsko-pomorskiego
Agencja Rozwoju Regionalnego S A. iich pracownikow.
jako...

» Po utworzeniu konta uzytkownika i zalogowaniu kliknij panel ,,UZYSKAJ
DOFINANSOWANIE GENERATOR”.

RYSUNEK NR 5.

NABOR WNIOSKOW - STYCZEN 2018 R.
24-01-2018 — 26-01-2018

» Aby utworzyé nowy wniosek, wybierz ,,WNIOSEK” w aktualnym naborze.



I. FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

RYSUNEK NR 6.

Formularz zgtoszeniowy

Petna nazwa przedsiebiorstwa i PRZYKEAD Sp. z 0.0. |

NIP | 9280312827 |

REGON \ 192458508 ‘

Forma prawna (O) Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc gospodarcza
(® Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia
(O Spotka jawna
() Spotka cywilna
(O Spdtka prawa handlowego
() Spotka partnerska
(O Spétka komandytowa
(O Spétka komandytowo-akcyjna
(O Spotka akcyjna
(O lnna

Uwaga: w zaleznosci od wybrane) opcji dostepnosc i wymagalnosc innych pol moze sie

Zmienic.

PKD E9;17.z |

Reprezentant | Jan Kowalski ‘

Stanowisko | prezes Zarzadu ‘

KRS - miasto |Torun \

KRS - wydzial | IV wydziat gospodarczy |

KRS - numer | 00012356 |

Kapital | 500 000,00 |

Kapitat wptacony ’ 500 000,00 ‘

» W powyzszych polach nalezy wpisa¢ dane identyfikacyjne przedsiebiorstwa:

1. Petna nazwa przedsiebiorstwa - nalezy wpisaé petng nazwe zgodng z dokumentem
rejestrowym, tj. CEIDG lub KRS.

2. NIP —nalezy wpisa¢ numer w formacie XXXXxXxXxxxx.

3. REGON - nalezy wpisa¢ numer w formacie xXxxxxxxxx.



4. Forma prawna - z listy zamknietej nalezy wybra¢ odpowiadajgcy przedsiebiorstwu
forme prawng np.: jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, spdtka z ograniczong
odpowiedzialnoscia itp.

5. PKD - nalezy wpisaé przypisany do prowadzonej dziatalnosci nr w klasyfikacji PKD,
zgodny z przeprowadzong diagnozg potrzeb. Numer PKD nalezy wpisa¢ w formacie
XX.XX.X. Nie nalezy wpisywac kilku kodéw klasyfikacji, a wytacznie jeden gtowny
odpowiadajacy dziatalnosci, ktorej dotyczy wnioskowane wsparcie. Nalezy
pamietaé, ze podany kod PKD powinien rowniez by¢ wpisany w dokumencie
rejestrowym przedsiebiorstwa.

6. Reprezentant — nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej do reprezentacji firmy,
zgodnie z dokumentem rejestrowym, tj. CEIDG lub KRS.

7. Stanowisko — nalezy podac stanowisko zajmowane w firmie przez Reprezentanta.

8. KRS — miasto - nalezy wpisaé¢ miasto zgodnie z trescig rubryki Oznaczenie sqdu
w dokumencie rejestrowym, jezeli dotyczy.

9. KRS — wydziat - nalezy wpisa¢ numer i nazwe wydziatu zgodnie z trescig rubryki
Oznaczenie sqdu w dokumencie rejestrowym, jezeli dotyczy.

10. Kapitat — nalezy poda¢ kapitat spotki, jezeli dotyczy.

11. Kapitat wptacony — nalezy wpisac¢ kapitat spotki optacony, jezeli dotyczy.

Dane dotyczgce kryteriow dostepowych

RYSUNEK NR 7.

Dane wnioskodawcy

Wojewddztwo | kujawsko-pomorskie W
Powiat | m. Torun W
Gmina | m. Torun W

Miejscowost | torun
Kod pocztowy | 87-100
Ulica | Kopernika
Nr budynku / lokalu | g
Imie i nazwisko osoby do kontaktu | Ewa Kowalska
Nr telefonu | 555566555

Adres email | ewa.kowalska@gmail.com

» W powyzszych punktach nalezy wpisa¢ dane adresowe i kontaktowe przedsiebiorstwa.



12. Dane wnioskodawcy — podajemy dane zwigzane z gtdwng siedzibg przedsiebiorstwa,
ktdre powinny by¢ zgodne z dokumentem rejestrowym.

13. Dane osoby do kontaktu — nalezy poda¢ aktualne dane osoby upowaznionej przez
Whioskodawce do kontaktu w sprawach dotyczgcych wniosku o udzielenie wsparcia.

RYSUNEK NR 8.

Adres jednostki organizacyjnej na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
Powiat | m. Torun b
Gmina | m. Torun v

MiejscowosSc¢ | torun
Kod pocztowy | 87-100
Ulica | Kopernika

Nr budynku / lokalu |8

14. Dane jednostki organizacyjnej zarejestrowanej na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego — w przypadku, gdy siedziba wskazana w punkcie
Dane wnioskodawcy miesci sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
powielamy dane z punktu Dane wnioskodawcy klikajgc przycisk ,,KOPIUJ”, natomiast
w przypadku siedziby firmy poza obszarem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
podajemy dane zwigzane z oddziatem przedsiebiorstwa, zarejestrowanym na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, dla ktérego udzielane ma byé wsparcie. Nalezy
pamietaé, ze oddziat/filia firmy powinny by¢ wykazane w dokumencie rejestrowym lub
innym réwnowaznym dokumencie dowodowym.

RYSUNEK NR 9.

WielkosSc przedsiebiorstwa (® Mikroprzedsiebiorstwo
() Mikroprzedsiebiorstwo - samozatrudniony

(O Mate przedsie

(L) Srednie przedsiebio

15. W punkcie Wielkos¢ przedsiebiorstwa wybieramy odpowiadajgcg przedsiebiorstwu
wielkosc¢. Ponizsza tabela moze pomdc w ustaleniu wielko$ci podmiotu.



Wielkos¢ Srednioroczne Roczny obrét netto Suma aktywoéw

podmiot zatrudnienie bilansu
Mikro ponizej 10 i ponizej 2.000.000 EUR lub ponizej 2.000.000 EUR
u
jednoczesnie _
Maty od 11 do 50 ponizej 10.000.000 EUR ponizej 10.000.000
Sredni 0Od 51 do 250 ponizej 50.000.000 EUR ponizej 43.000.000

Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa lub ,,MSP” oznaczaja przedsiebiorstwa spetniajace
kryteria, o ktérych mowa w zatgczniku | Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Uwaga! Przedsiebiorstwa, w ktérych udziaty posiadajg inne podmioty gospodarcze.

Aby opracowac¢ dane przedsiebiorstwa, nalezy ustalié czy jest ono przedsiebiorstwem
niezaleznym, partnerskim czy zwigzanym. W tym celu trzeba ustali¢ relacje zwigzku z innymi
przedsiebiorstwami. W zaleznosci od tych relacji nalezy dodac¢ niektdre lub wszystkie dane
przedsiebiorstw bedgcych w zwigzku.

RYSUNEK NR 10.

Czy przedsigbiorstwo posiada diagnoze potrzeb () Nje
rozwojowych

(

) Tak

Plik z diagnoz
s Nie zatadowano pliku.

= Przegladaj... JNie wybrano pliku.

RYSUNEK NR 11.

Czy przedsiebiorstwo posiada diagnoze potrzeb () Nie

rozwojowych _
ey (@) Tak

2 : wel
Plik 2 diagnoza Kliknij, aby pobrac zatadowany plik.
DOC

[] Skasuj zatadowany plik

WROC ‘ ZAPISZ ' SPRAWDZ

Decyzja:



» W powyzszych polach nalezy udzieli¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

16. Udzielamy odpowiedzi TAK Lub NIE na pytanie Czy przedsiebiorstwo posiada diagnoze
potrzeb rozwojowych.

17. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE warunkiem koniecznym dla mozliwosci
udzielenia wsparcia i odblokowania edycji dalszej cze$ci wniosku jest posiadanie takiej
diagnozy. Konsultanci w ramach projektu mogg przeprowadzi¢ diagnoze bezptatnie po
wczesniejszym umowieniu sie.

18. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK nalezy zataczy¢ skan diagnozy potrzeb
rozwojowych oraz klikng¢ przycisk ZAPISZ.

Uwaga! Zataczajac skan diagnozy potrzeb rozwojowych nalezy pamietac o kliknieciu przycisku
ZAPISZ, w innym przypadku diagnoza nie zostanie zatgczona do wniosku.

RYSUNEK NR 12.

Whiosek ,,4/01 / 2018”

...~

|Fonnularz jest gotowy do wysylki )

Formularz zgtoszeniowy

Peina nazwa przedsiebiorstwa ! PRZYKEAD Sp. z 0.0.

NIP | 9280312827

REGON | 192458508

RYSUNEK NR 13.

Czy na pewno chcesz wystac ten formularz?

19. Poprawnie wypetniony Formularz zgtoszeniowy jest gotowy do wysytki. Formularz
nalezy ztozyé klikajac przycisk WYSLIJ.



RYSUNEK NR 14.

Whniosek ,,4/01 / 2018”

Formularz zgltoszeniowy zostat wystany i przyjety.

Wykaz uczestnikow

Formularz zgtoszeniow

WROC PDF

Peina nazwa przedsiebiorstwa PRZYKtAD Sp. z 0.0.

REGON 192458508

Forma prawna Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosc¢ gospodarcza
@ Spdtka z ograniczona odpowiedzialnoscia
Spatka jawna

Qnatka maailna

20. Po wystaniu Formularza zgtoszeniowego z zatgczong diagnozg potrzeb rozwojowych,
odblokowujg sie dwie kolejne zaktadki: Wniosek i Wykaz uczestnikow.

RYSUNEK NR 15.

Formularz zgtoszeniowy do naboru NABOR WNIOSKOW - STYCZEN 2018 R. zostat przyjety Odebrane  x

? Regionalny Fundusz Szkoleniowy w Kujawsko-Pomorskiem <concept@mailer.sam3. pl=

do mnie [~

LJ
w Regionalny Fundusz Szkoleniowy
r fs w Kujawsko-Pomorskiem

Ustugi rozwojowe dla MSP
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
i ich pracownikow

Formularz zgtoszeniowYdo naboru NABOR WNIOSKOW - STYCZEN 2018
R. zostat przyjety

Wygenerowano:

W Wioctawska 167 uslugirozwojowe.tarr.ore.pl - 17.01.2018

SE-900 Vo CONCEPT Intermedia

Tel.: #48 56 699 55 05
Fax: +48 56 699 54 99

usluzirozwojowe@tarr.ore.pl

21. Potwierdzenie o przyjetym Formularzu zgtoszeniowym do aktualnego naboru zostanie
wystane na podany przy rejestracji adres mailowy.

Uwaga! Potwierdzenie mailowe o przyjetym Formularzu zgtoszeniowym nie jest
potwierdzeniem ztozenia Wniosku o udzielenie wsparcia w generatorze. W celu dokonczenia
aplikacji nalezy wypetni¢ dwie kolejne zaktadki - Wniosek i Wykaz uczestnikow.

22. Nalezy przejs¢ do wypetnienia drugiej zaktadki - WNIOSEK.
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RYSUNEK NR 16.

Formularz zgtoszenit wy Wy 8z uczestnikow

ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK

Czy przedsigbiorstwo uzyskato wsparcie w postaci (@) Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planow rozwoju w ) Tak
ramach Dzialania 2.2 PO WER?
Czy przedsiebiorstwo uzyskato w ostatnich trzech (®) Nie

zamknietych latach obrotowych Srednioroczny O)Tak
przyrost przychodow o 20% i wiecej?

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? (@) Nie

() Tak

Wybdér formy dofinansowania (O) Pomoc publiczna

(® Pomoc de minimis

WartoS¢ ogotem ustug objetych dofinansowaniem \

Oswiadczenia

Oséwiadczam, Ze zapoznatem/am sie i akceptuje rwarunki Regulaminu naboru w ramach projektu .Regionalny Fundusz
Szkoleniowy” realizowanego w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Oswiadczam, ze w ciagu biezacego roku oraz 2 poprzedzajach go lat otrzymatem (wraz z powiazanymi
7] przedsiebiorstwami - jesli dotyczy) Srodki stanowiace pomoc de minimis w wysokosci

0,00 | EUR.
[¥]Wszelkie dane zawarte w niniejszym wniosku odpowiedaja rzeczywisto$ci i zZtoZone zostaty zgodnie z prawda.

razam zgode na przetwarzanie danych firmy i danych osobowych pracownikéw w zakresie niezbednym do realizacji
3

tug rozwojowych.
ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK

23. Udzielamy odpowiedzi TAK Lub NIE na pytanie Czy przedsiebiorstwo uzyskato wsparcie
w postaci analizy potrzeb rozwojowych lub plandw rozwoju w ramach Dziatania 2.2
POWER?

Nalezy  pamietac, ze  diagnoza  przeprowadzona  przez  konsultantow
Regionalnego Funduszu Szkoleniowego nie jest diagnozg w ramach programu PO WER.

11



24.

25.

26.

27.

Udzielamy odpowiedzi TAK Lub NIE na pytanie Czy przedsiebiorstwo uzyskato
w ostatnich trzech zamknietych latach obrotowych srednioroczny przyrost przychodow
0 20% i wiecej?

Kryterium uznaje sie za spetnione, gdy przedsiebiorstwo posiada minimum
4 zamkniete lata obrachunkowe i w kazdym z tych lat osiggneto przyrost przychodéw
ze sprzedazy co najmniej o 20% wyzszy od roku poprzedniego.

Udzielamy odpowiedzi TAK Lub NIE na pytanie Czy podatek VAT jest kosztem
kwalifikowanym? OdpowiedZ TAK zaznaczamy wylacznie, gdy brak prawnej
mozliwosci odliczenia podatku. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej
kosztem kwalifikowanym jest wartos¢ brutto ustugi, w pozostatych przypadkach
wartos¢ netto.

W polu Wybdr formy dofinansowania dokonujemy wyboru formy dofinansowania
planowanych ustug rozwojowych bedgacych przedmiotem wsparcia w projekcie.

Co do zasady w pierwszej kolejnosci udzielana jest Pomoc de minimis, ktéra jest
pomocg korzystniejszg w zakresie preferowanych kryteriow, w przypadku
wykorzystania limitu pomocy de minimis przez przedsiebiorce, mozliwe jest udzielenie
wsparcia w ramach Pomocy publicznej.

W polu Wartos¢ ogdtem ustug objetych dofinansowaniem wpisujemy wartos¢ brutto
wszystkich ustug rozwojowych wykazanych w zaktadce trzeciej - Wykaz uczestnikow.
Wartos$¢ wpisujemy do dwdch miejsc po przecinku, np.:

RYSUNEK NR 17.

Wartosc ogdtem ustug objetych dofinansowaniem | 14 000,00

28. Ostatnim etapem wypetniania zaktadki Whiosek jest zaznaczenie stosownych

oswiadczen.
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RYSUNEK NR 18.

Whiosek zostat zapisany

Formularz zgtoszeniowy

Wykaz uczestnikow

WROC ‘ ZAPISZ WNIOSEK ' SPRAWDZ WNIOSEK
e ——

Czy przedsigbiorstwo uzyskato wsparcie w postaci (@) Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planéw rozwoju w O Tak
ramach Dziatania 2.2 PO WER? )

RYSUNEK NR 19.

Formularz zawiera biedy |

Formularz zgtoszeniowy Wniosek Wykaz uczestnikow

ZAPISZ WNIOS! K SPRAWDZ WNIOSEK

Czy przedsiebiorstwo uzyskato wsparcie w postaci (@) Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planow rozwoju w

() Tak
ramach Dziatania 2.2 POWER? x

Czy przedsiebiorstwo uzyskato w ostatnich trzech (@) Nie
zamknietych latach obrotowych Srednioroczny

. . OTak
przyrost przychodow o 20% i wiecej? *

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? * (@ Nie

O Tak

jest wartoic brutto uslugi, w pozostatych przypadkach wartos¢ netto

Wybor formy dofinansowania * () Pomoc publiczna

(® Pomoc de minimis

Wartos¢ ogélem ustug objetych dofinansowaniem x  Pole wymagane

29. Whniosek nalezy zapisa¢, nastepnie sprawdzié, czy wszystkie wymagane pola zostaty
uzupetnione. W przypadku bteddéw system wyswietli komunikat, ze formularz wniosku
zawiera btedy oraz zaznaczy wymagane pola do poprawy.

13



RYSUNEK NR 20.

Whniosek zostat zapisany I

Formularz zgtoszeniowy Wykaz uczestnikow

WROC ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK

Czy przedsigbiorstwo uzyskalo wsparcie w postaci (@) Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planow rozwoju w O Tak
ramach Dzialania 2.2 PO WER? el
Czy przedsiebiorstwo uzyskato w ostatnich trzech @) Nie

zamknietych latach obrotowych Srednioroczny

x ..~ (OTak
przyrost przychodow o 20% i wiecej?

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? (@) Nie

(O Tak

Wybér formy dofinansowania (O) Pomoc publiczna

(® Pomoc de minimis

Wartos¢ ogdtem ustug objetych dofinansowaniem | 14 000,00

Os$wiadczenia
Oséwiadczam, Ze zapoznatem/am sie i akceptuje rwarunki Regulaminu naboru w ramach projektu _.Regionalny Fundusz
Szkoleniowy™ realizowanego w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Oséwiadczam, Ze w ciagu biezacego roku oraz 2 poprzedzajach go lat otrzymatem (wraz z powiazanymi
v przedsiebiorstwami - jesli dotyczy) Srodki stanowiace pomoc de minimis w wysokoSci

| 0,00 EUR.

[v]Wszelkie dane zawarte w niniejszym wniosku odpowiedaja rzeczywistosci i zZtoZzone zostaty zgodnie z prawda.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych firmy i danych osobowych pracownikow w zakresie niezbednym do realizacji

ustug rozwojowych.
ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK

30. Po poprawie bteddéw, wniosek nalezy ponownie zapisa¢, sprawdzié, a nastepnie przejsc
do trzeciej zaktadki Wykaz uczestnikow. Dopiero po uzupetnieniu Wykazu uczestnikow
i jego wystaniu, bedzie mozliwe wystanie Wniosku w zaktadce drugie;j.
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RYSUNEK NR 21.

Whiosek jest gotowy do wysyiki

Aby wystac¢ wniosek musisz uzupeini¢ wykaz uczestnikow w minimalnym zakresie.

Whniosek

Formularz zgtoszeniowy Wykaz uczestnikow

Czy przedsiebiorstwo uzyskato wsparcie w postaci (@) Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planow rozwoju w

) Tak
ramach Dziatania 2.2 PO WER? ©

Czy przedsiebiorstwo uzyskalo w ostatnich trzech (@) Nie
zamknietych latach obrotowych Srednioroczny

¥ 2 Tak
przyrost przychodow o 20% i wiecej? O

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? (@) Nie

Wybér formy dofinansowania (O) Pomoc publiczna

(® Pomoc de minimis

WartoSc ogotem ustug objetych dofinansowaniem 14 000,00

Oswiadczenia
Os$wiadczam, Ze zapoznatem/am sig i akceptuje rwarunki Regulaminu naboru w ramach projektu .Regionalny Fundusz
oleniowy” realizowanego w ramac - - ;
Szk leniowy” reali h RPO WK-P 2014-2020
Oswiadczam, Ze w ciagu biezacego roku oraz 2 poprzedzajach go lat otrzymatem (wraz z powiazanymi
przedsiebiorstwami - jeéli dotyczy) Srodki stanowiace pomoc de minimis w wysokosci
0,00 | EUR.

[¥]Wszelkie dane zawarte w niniejszym wniosku odpowiedaja rzeczywistoéci i Ztozone zostaty zgodnie z prawda.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych firmy i danych osobowych pracownikéw w zakresie niezbednym do realizacji

ustug rozwojowych.
ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK




I1l. WYKAZ UCZESTNIKOW

Informacje dotyczace uczestnikow i rodzajow wsparcia
31. W zaktadce Wykaz uczestnikow udzielamy informacji o planowanej liczbie oséb
objetych wsparciem w projekcie oraz ilosci ustug rozwojowych.

Uwaga! Nalezy pamietac, ze jezeli planuje sie uczestnictwo jednej osoby w kilku ustugach, to
nalezy do danego uczestnika dodac tyle ustug, w ilu dany Uczestnik bedzie uczestniczyt.

RYSUNEK NR 22.

Wykaz uczestnikow zostat zapisany

Whnioz =k Wykaz uczestnikdw

Formularz z,

PDF 27 [l SPRAWDZ WYKAZ

Dane uczestnika 1

Ple¢ | Kobieta W

Przedziat wiekowy | 35-49 W

Wyksztalcenie | Wyzsze hd

acodawca | Nie

Imig i nazwisko rgtaszanego pracownika

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naleiy uzupetnié po

podpisaniu umowy

PESEL |

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalefy uzupstnié po

podpisaniu umowy

Forma zatrudnienia

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naleiy uzupetnié po

podpisaniu umowy

Czas obowiazywania umowy

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naleiy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data zgloszenia do BUR | =L

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naleiy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Nr zgtoszenia na ustuge rozwojowa | |

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalefy uzupetnic po

podpisaniu umowy

SKASU) TEGO UCZESTHIKA
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32. W polach Dane uczestnika X na etapie sktadania Wniosku wymagane sg wytgcznie
nastepujace dane: Ptec, Przedziat wiekowy, Wyksztatcenie, Pracodawca.

Uwaga! Pozostate pola nie sg obowigzkowe na etapie sktadania Wniosku i beda
wymagane dopiero po podpisaniu umowy wsparcia.

RYSUNEK NR 23.

< Dane ustugi 1 uczestnika 1 >

Koszt kwalifikowany | 5000,00

Wymagany format: 000,00

Rodzaj ustugi (@) Szkolenia / kursy nie prowadzace do zdobycia
kwalifikacji, o ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr
Kwalifikacji)

(O) Szkolenia / kursy prowadzace do zdobycia kwalifikaciji, o
ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji)
(O Studia podyplomowe
(C) Egzaminy

(O Ustugi doradcze

Nazwa ustugi rozwojowej
Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po
podpisaniu umowy
Data rozpoczecia ustugi =t
Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data zakonczenia ustugi =L

Pole nie jest wymagane na etapie skfadania wniosku, naleiy uzupeinic po

podpisaniu umowy

Szczegotowe daty ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Miejsce wykonania ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po

SKASUJ TE USLUGE ROZWOJOWA

podpisaniu umowy

33. W poszczegdlnych polach Dane ustugi 1 uczestnika 1 podajemy:

Koszt kwalifikowany — wartos¢ netto ustugi rozwojowej (w przypadku zaznaczenia
w zaktadce Whniosek odpowiedzi NIE na pytanie: Czy podatek VAT jest kosztem
kwalifikowanym? lub wartos¢ brutto ustugi rozwojowej (w przypadku zaznaczenia
w zaktadce Whiosek odpowiedzi TAK na pytanie: Czy podatek VAT jest kosztem
kwalifikowanym?
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RYSUNEK NR 24.

Dane ustugi 1 uczestnika 1

Koszt kwalifikowany | 5000,00

VWymagany format: 000,00

Rodzaj ustugi (@) Szkolenia / kursy nie prowadzace do zdobycia

kwalifikacji, o ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr
Kwalifikacji)

() Szkolenia | kursy prowadzace do zdobycia kwalifikacji, o
ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji)
() Studia podyplomowe

(") Egzaminy

{_) Ustugi doradcze

Nazwa ustugi rozwojowe; | |

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data rozpoczecia ustugi | = = |

Pole nie jest wymagane na etapie skfadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data zakonczenia ustugi -:-_I]

Pole nie jest wymagane na etapie skfadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Szczegotowe daty ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Miejsce wykonania usiugi |

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, nalezy uzupetnié po

podpisaniu umowy

DODAJ UStUGE ROZWOJOWA '

——
by zapisac wp

34. W przypadku, kiedy uczestnik bedzie korzystat np. z dwdch ustug rozwojowych nalezy
klikng¢ przycisk DODAJ USLtUGE ROZWOJOWA. System wygeneruje pola dla drugiej
ustugi dla tego samego uczestnika. Poszczegdlne pola dla drugiej ustugi rozwojowej
nalezy uzupetnic¢ analogicznie, jak w przypadku ustugi pierwszej.
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RYSUNEK NR 25.

< Dane ustugi 2 uczestnika 1 >

Koszt kwalifikowany

Rodzaj ustugi

6000,00
Wymagany format: 000,00

(O Szkolenia / kursy nie prowadzace do zdobycia

kwalifikacji, o ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr
Kwalifikaciji)

(O) Szkolenia / kursy prowadzace do zdobycia kwalifikaciji, o
ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji)

(@ Studia podyplomowe
() Egzaminy
(O Ustugi doradcze

Nazwa ustugi rozwojowej

Data rozpoczecia ustugi

Data zakonczenia ustugi

Szczegotowe daty ustugi

Miejsce wykonania ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

| =L

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

| =Ll

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Pole nie jest wymagane na etapie skfadania wniosku, nalezy uzupetnic po

podpisaniu umowy

SKASUJ TE USLUGE ROZWOJOWA

DODAJ UStUGE ROZWOJOWA
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RYSUNEK NR 26.

Dane ustugi 1 uczestnika 1

Kosrt kwalifikowany | 5 000,00

Wymagany format: 000,00

Rodzaj ustugi (@) Szkolenia ! kursy nie prowadzgce do zdobycia

kwalifikacji, o ktorych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr
Kwalifikacji)

() Szkolenia / kursy prowadzace do zdobycia kwalifikacji, o
ktdrych mowa w ZRK (Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji)
() Studia podyplomowe

(") Egzaminy

(_) Ustugi doradcze

Nazwa ustugi rorwojowej |

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naley uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data rozpoczecia ustugi | =] |

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalefy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Data zakonczenia ustugi | ﬁ = |

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalefy uzupetnic po

podpisaniu umowy

Siczegitowe daty ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie sktadania wniosku, naley uzupetnic po

podpisaniu umowy

Miejsce wykonania ustugi

Pole nie jest wymagane na etapie skiadania wniosku, nalefy uzupetnic po

podpisaniu umowy

DODAJ USEUGE ROZWOJOWA
e — ..

DODAJ UCZESTNICA

35. W analogiczny sposéb mozemy dodaé¢ drugiego uczestnika klikajac przycisk
DODAJ UCZESTNIKA.
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RYSUNEK NR 27.

‘¢ Dane uczestnika 2

Pre¢ | Mezczyma \
N

Przedziat wiekowy | 25-34 v

Wyksztaicenie | Srednie

racodawca ] Nie

Imie i nazwisko zglaszanego pracownika

Pole nie jest wymagane na etapie skfadania wniosku, nalezy uzupetnic po
podpisaniu umowy
36. Dane uczestnika drugiego wypetniamy analogicznie do danych uczestnika pierwszego.

37. Pola dotyczace uczestnikdw i ustug mozina powiela¢ w zaleznos$ci od potrzeb
szkoleniowych przedsiebiorstwa.

RYSUNEK NR 28.

Czy na pewno chcesz wystac ten wykaz uczestnikdow?

RYSUNEK NR 29.

Whniosek ,,4/01 / 2018”

e %
‘ Wykaz uczestnikow zostat wystany

ZAPISZ WYKAZ SPRAWDZ WYKA.~ WYSLU WYKAZ

Formularz zgtoszeniowy

Dane uczestnika 1

PleC | Kobieta v
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38. Wykaz uczestnikdéw nalezy zapisaé, sprawdzi¢, a nastepnie wystaé klikajgc przycisk
WYSLI) WYKAZ. Po wystaniu Wykazu uczestnikéw nalezy przejéé ponownie do zaktadki
drugiej Wniosek.

RYSUNEK NR 30.

Whiosek ,,4/01 / 2018”

0
Wniosek jest gotowy do wysylkp |

Formularz zgtoszeniowy Wykaz uczestnikow

ZAPISZ WNIOSEK SPRAWDZ WNIOSEK

Czy przedsigbiorstwo uzyskato wsparcie w postaci (@ Nie
analizy potrzeba rozwojowych lub planow rozwoju w

< : () Tak
ramach Dziatania 2.2 PO WER?

Czy przedsiebiorstwo uzyskalo w ostatnich trzech (® Nie
zamknietych latach obrotowych Srednioroczny

2 . . (OTak
przyrost przychodow o 20% i wiecej? OTa

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? (@) Nie

(O Tak

Wybaor formy dofinansowania (O) Pomoc publiczna

(® Pomoc de minimis

Warto$¢ ogélem ustug objetych dofinansowaniem | 14 000,00

Oswiadczenia

Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie i akceptuje rwarunki Regulaminu naboru w ramach projektu .Regionalny Fundusz
Szkoleniowy‘ realizowanego w ramach RPO WK-P 2014-2020.

Oswiadczam, Ze w ciagu biezacego roku oraz 2 poprzedzajach go lat otrzymatem (wraz z powiazanymi
przedsiebiorstwami - jeéli dotyczy) rodki stanowiace pomoc de minimis w wysokosci

0,00 EUR.

ZAPISZ SPF AWDZ

39. Whniosek nalezy jeszcze raz zapisaé, sprawdzi¢ i ztozy¢ klikajac przycisk WYSLIJ.
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RYSUNEK NR 31.

Whiosek do naboru Nabér wnioskow - wrzesien 2017 zostat przyjety Odebrane  x

? Regionalny Fundusz Szkoleniowy w Kujawsko-Pomorskiem <concept@mailer. sam3.pl>
do mnie [~

@
w Regionalny Fundusz Szkoleniowy
r fS w Kujawsko-Pomorskiem

Ustugi rozwojowe dla MSP
z wojewodztwa kujawsko-pomorskiego
i ich pracownikow

Whniosek do naboru Nabor wnioskow - wrzesien 2017 zostat przyjety

‘Wygenerowano:

u.w. ‘»ilo:(awsrka 167 uslugirozwojowe.tarr.org.pl - 27.09.2017
87-100 Torur CONCEPT Intermedia

Tel.: +48 56 699 55 05
Fax: +48 56 699 54 99

uslugirozwojowe@tarr.org.pl

40. Potwierdzenie o przyjetym Whniosku do aktualnego naboru zostanie wystane na
podany przy rejestracji adres mailowy.
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